L AUTORITA’ PERIL SERVIZIO DI GESTIONE INTEGRATA DEI
TOSCAN A S U N RIFIUTTURBANIATO TOSCANA SUD

DECRETO COMMISSARIO
N. 51 del 01.08.2012

OGGETTO: Regolamento di Gestione dell’Albo Pretorio on-line — Approvazione.

IL COMMISSARIO

PREMESSO CHE

— la LR. n. 69 del 28.12.2011 ha previsto la soppressione della preesistente Comunita di
Ambito Toscana Sud e la contestuale riattribuzione, a far data dal 1.1.2012, delle funzioni da
questa esercitate al soggetto poi effettivamente istituitosi con il nome di Auforita per la
gestione del servizio integrato dei rifiuti Toscana Sud,

—  la stessa richiamata legge ha previsto la costituzione degli organi della nuova Autorita entro il
30.6.2012 e che, fino a tale momento, le funzioni attribuite ai medesimi siano esercitate da un
Commissario individuato nel Presidente del Consiglio di Amministrazione della preesistente
Comunita di Ambito, in carica al 31.12.2011;

—  alla data del 31.12.2011, giusta atto di nomina intervenuto con Deliberazione Assembleare
della Comunita di Ambito Toscana Sud n. 1 del 2008, risultava in carica — quale Presidente
del Consiglio di Amministrazione - il Sig. Paolo Nannini che dunque opera in qualita di
Commissario della nuova Autorita;

PREMESSO ALTRESI’ CHE Part. 32, comma 1 della Legge 69 del 18.06.2009 prevede che “4
Jar data dal 1° gennaio 2010 (poi prorogato al 01.01.2011), gli obblighi di pubblicazione di atti e
provvedimenti amministrativi aventi effetto di pubblicitd legale si intendono assolti con la
pubblicazione nei propri siti informatici da parte delle amministrazioni e degli enti pubblici
obbligati”;

CONSIDERATA LA NECESSITA’ di regolamentare la pubblicazione degli atti di questo Ente
mediante apposito regolamento;

VISTE le previsioni di cui all’art. 6 comma 3 in merito all’individuazione del soggetto incaricato
alle funzioni di cui allo stesso regolamento, da individuarsi nell’ambito del Servizio SAGAC e
preso atto quindi dell’odierna necessita di procedere a tale individuazione;

RITENUTO OPPORTUNO procedere all’approvazione del “Regolamento di Gestione dell’Albo
Pretorio on-line” quale parte integrale ¢ sostanziale del presente atto (All. 1);

VISTA la L.R. n. 69 del 28.12.2011;

VISTO Part. 32 comma 1 della Legge n. 69 del 18.06.2009;

ACQUISITO il parere favorevole rilasciato in ordine alla regolarita tecnica del presente decreto, ai
sensi dell’art.49 del D.Lgs. 267/2000;

DECRETA

1. diritenere le premesse parte integrante e sostanziale del presente Decreto;
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2. di approvare il “Regolamento di Gestione dell’Albo Pretorio on-line” quale parte integrale e
sostanziale (AlL 1);

3.  di individuare come previsto dall’art. 6 comma 3 dell’allegato Regolamento, quale soggetto
incaricato per le funzioni ivi richiamate, il dipendente Massimiliano Terranzani;

4,  di dichiarare immediatamente esecutivo il presente atto.

ommissario
e Nannini
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

La presente deliberazione, in copia conforme all’originale, & posta in pubb]icazione sul sito web
wiww.atotoscanasud.it, ai sensi e per gli effetti dell’art. 32 della L.69/2009, per 15 §10|l]1 cwcutm ai sensi
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e per gli effetti dell’Art. 124, del D.Lgs 18 agosto 2000, 267, a decorrere dal
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DICHIARAZIONE DI CONFORMITA’

Copia conforme alf’originale per uso amministrativo
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ATTESTAZIONE DI ESECUTIVITA’

Il presente atto ¢ stato pubblicato nei termini sopraindicati ed & divenuto esecutivo ii 01 AG0. &

2012

[] giorno successivo al decimo di pubblicazione, ai sensi dell’art. 134, ¢.3 del D.Lgs 267/2000;

] per dichiarazione di immeditata esecutivita, ai sensi dell’art. 134, ¢. 4 del D.Lgs 267/2000.
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OGGETTO: Regolamento di Gestione dell’ Albo Pretorio on-line — Approvazione.

Parere favorevole in ordine alla regolaritd tecnica ai sensi dell’art. 49, comma 1, del D.Lgs.
18/08/2000 n. 267.

i If Commissari /U““ Supporto Tecnico del
Data 04 M0 RS Commissario ai sensi L.R.
69/2011

S O
PAVIFARY .
F.to Paolo Na 'ﬂ;lg W F.to Prof. Ing. Andrea Corti
Sy TNy
R

i

Visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria a norma deil’art, 151, ¢. 4, D.Lgs. n.
267/2000

Data Il Responsabile del Servizio Aftari
Contabili,Economici e Finanziari
Dott.ssa Elisa Billi
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Allegato A al Decreto

del Commissario

n._OA del_OL. 0% 2 42

REGOLAMENTO DI GESTIONE
ALBO PRETORIO ON-LINE

Approvato con Decreto Commissariale n. del
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REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DELLE PROCEDURE DI PUBBLICAZIONE
ALL’ALBO PRETORIO ON LINE

Articolo 1
Disciplina Alho pretorio

1, I presente regolamento disciplina le modalita di pubblicazione sul proprio sito informatico di atti
¢ provvedimenti amministrativi ai sensi dell'articolo 32, comma 1, della Legge 18-6-2009, n. 69.
Tale servizio sostituisce quello reso mediante pubblicazione negli appositi spazi di materiale
carfaceo.

2. La Legge 18.06.2009, n. 69 ha stabilito all’art. 32, comma 5 — come modificato dal D.L.
30.12.2009, n. 194 — che le pubblicazioni sotto forma cartacea dafl’ 01 gennaio 2011, non
avranno effetto di pubblicita legale e che ’eventuale pubblicazione cartacea avra solo finalita
integrativa, Gli obblighi di pubblicazione di atti € provvedimenti amministrativi, aventi effetto di
pubblicita legale, a decorrere da tale data, si intendono assolti con la pubblicazione degli stessi su
sito web dell’Ente

Articolo 2
Modalita di accesso al servizio on -line

1. Al servizio digitale di cui al precedente articolo 1, denominato “Albo Pretorio on-line”, si accede
tramite la rete Internet dell’ente il cui relativo indirizzo web &: www.atotoscanasud.it

2. L’Albo Pretorio on-line ¢ collocato sull’home page del sito, nell’apposito ment di sinistra,
facilmente individuabile dall’utente visitatore,

3. La pubblicazione di atti all’Albo Pretorio informatico ¢ finalizzata a fornire presunzione di
conoscenza legale degli stessi, a qualunque effetto giuridico specifico essa assolva ( pubblicit,
notizia, dichiarativa, costitutiva, integrativa dell’efficacia, ecc. ).

Articolo 3
Atti soggetti alla pubblicazione

1. Sono soggetti alla pubblicazione all’Albo Pretorio on-line tutti gli atti per i quali & obbligatoria la
pubblicita legale.

2. Gli atti e i provvedimenti amministrativi di cui al precedente comma 1, conformi all’originale,
sono pubblicati € comprendono anche i documenti allegati ove la dimensione non superi quella
prevista nel contratto di fornitura hosting dell’Ente. Qualora non fosse possibile pubblicare gli
allegaii questi possono essere richiesti con normale procedura di richiesta alla segreteria
(segreteria@atotoscanasud.it) entro i giorni previsti dalla pubblicazione o, comunque, decorso il
termine dei giorni di pubblicazione, con la modalitd prevista dal regolamento di accesso agli atti
dell’Ente.

3. 1 provvedimenti sono forniti in un formato informatico che ne garantisca Pinalterabilita.
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Articolo 4
Atti non soggetti alla pubblicazione

. Non sono soggetti alla pubblicazione ai sensi del precedente articolo gli atti e i provvedimenti

amministrativi per i quali non siano previste forme di pubblicita legale. In tal caso possono
essere affissi nella versione cartacea in appositi spazi informativi dislocati nell’ente oppure
essere collocati in altre sezioni del sito internet istituzionale.

Articolo 5
Modalita di pubblicazione

. I Servizio SAGAC (Servizi Affari Generali, Amministrazione e Contraiti) in quanto

responsabile, ovvero il personale incaricato della tenuta dell’Albo Pretorio on-line di cui al
successivo articolo 6 si avvale di un apposito applicativo informatico attraverso il quale gestisce
le procedure di pubblicazione degli atti.

. I documenti restano pubblicati salvo diverse previsione di legge per la durata & di quindici

giorni,

. La pubblicazione avviene per giorni interi, naturali € consecutivi, comprese le festivita civili.
. La durata della pubblicazione ha inizio nel giorno della materiale affissione ed ha termine il

giorno precedente a quello della materiale defissione del documento.

. Durante il periodo di pubblicazione & vietato sostituire efo modificare, informalmente, il

contenuto dei documenti, salvo quanto previsto al comma successivo,

. Le eventuali sostituzioni o modifiche apportate devono formalmente risultare dallo stesso

documento sostituito o modificato ovvero da aliro atto allegato allo stesso, in modo da rendere
facilmente ed esattamente intelligibile il contenuto della modifica apportata ovvero il contenuto
o gli estremi dell’atto sostituito ed il soggetto/organo che ne ha dato la disposizione. Nel
ricorrere di tale faftispecie, il termine di pubblicazione ricomincia a decorrere ex novo dalla data
dell’avvenuta sostituzione o modifica,

Su motivata richiesta scritta dell’organo competente, la pubblicazione pud essere interrotta.
Detto evento deve essere annotato sul registro informatico e sul documento, unitamente agli
estremi del soggetto che lo ha disposto.

L’Albo Pretorio on-line deve essere accessibile in tutti i giorni dell’anno, salvo interruzioni
determinate da cause di forza maggiore ovvero manutenzioni dei macchinari e dei programmi
necessari ed indispensabili per il corretto funzionamento del sito informatico e dell’atbo.

. Alla scadenza dei termini di cui al comma 2, gli atti gia pubblicati non sono piti visionabili. Tali

documenti possono essere richiesti mediante apposita procedura di accesso agli atti previsto nel
regolamento degli Uffici e dei Servizi dell’Ente

Art. 6
Pubblicazione degli atti formati dall’Ente e Responsabilita

. 11 Responsabile del Servizio o il responsabile del procedimento che ha adottato 1’atto provvede a

farlo pervenire in formato elettronico non modificabile (PDF), se necessario previa scansione dei
relativi allegati, al Servizio SAGAC dell’Ente almeno entro il giorno lavorativo antecedente a
quello richiesto per la pubblicazione.

I Servizio SAGAC, nell’ambito delle mansioni di cui al presente regolamento, consistenti nel
curare le pubblicazione dei documenti all’Albo Pretorio Informatico non & tenuto a controllare il
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contenuto ¢ la pertinenza dei dati pubblicati. La responsabilita della pubblicazione, anche ai fini
delle disposizioni in materia di tutela dei dati personali, ricade esclusivamente in capo al
soggetto che ne chiede la pubblicazione.

. Al Servizio SAGAC dell’ente sono assegnate le funzioni di tenuta e manutenzione defl’Albo

Pretorio, All’interno di tale Servizio il Direttore Generale individua con proprio atto la persona o
le persone incaricata/e di tali funzioni,

. Al personale incaricato all’interno del Servizio SAGAC compete il complesso di attivita di

pubblicazione degli atti sull’Albo, nonché la relativa attestazione di avvenuta pubblicazione in
via digitale, utilizzando ’applicativo informatico di cui al precedente articolo 5, comma 1.

Art. 7
Registro degli atti pubblicati

. I Servizio SAGAC in quanto responsabile delfa fenuta dell’ Albo pretorio informatico provvede

alP’archiviazione dell’elenco degli atti pubblicati come registro informatico.

. Il registro informatico contiene gli atti dell’ente di fine pubblicazione
. Il registro, tenuto in forma digitale, & pubblicato sul sito istituzionale dell’ente con riferimento ad

ogni singolo atto affisso all’Albo pretorio pet tutto il tempo della pubblicazione.

Articolo 8
Integralita della pubblicazione

Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loro integrale contenuto, comprensivo di tutti gli allegati.

. In deroga al principio di integralitd, qualora la tipologia ( es. cartografie/planimetrie ) e/o la

consistenza e/o il numero degli atti da pubblicare, anche se contenuti su supporto informatico,
non ne consentono Pintegrale affissione all’Albo Pretorio on-line, nell’atto in pubblicazione, a
cura del Servizio SAGAC ovvero del personale incaricato viene segnalato concretamente la
consistenza della documentazione mancante il cui completamento conoscitivo, in termini di
modalita di accesso e di richiesta, secondo quanto riportato all’art, 6, ¢ comunque puntualmente
indicato nella documentazione pubblicata.

Articolo 9
Garanzie di viservatezza

. La pubblicazione degli atti all’albo, salve e impregiudicate le garanzie previste dalla L. n.

24171990 e sim.i. in tema di accesso ai documenti amministrativi, avviene nel rispetto della
tutela alla riservatezza dei cittadini, secondo quanto disposto dal D.Lgs. n. 196/2003 e 5. m. i., in
materia di protezione dei dati personali.

. L’accesso agli atti pubblicati all’Albo Pretorio on-line dovra essere consentito in modalita di sola

lettura, al fine di evitare che gli stessi possano essere modificati o cancellati dallo spazio “web”.
Potranno essere scaricabili dall’Albo Pretorio on-line gli atti pubblicati in un formato elettronico
tale da impedire qualsiasi alterazione del medesimo.

. Gli atti destinati alla pubblicazione sono redatti in modo da evitare il riferimento specifico a dati

sensibili; salvo che fali dati risultino indispensabili per 1’adozione deli’atto.
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Articolo 10
Norma transitoria

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento si rinvia alle disposizioni
legislative vigente in materia.

2. In particolare, per la pubblicazione sui quotidiani degli atti concernenti le procedure ad evidenza
pubblica ed i bilanci (laddove obbligatoria), si rinvia al combinato disposto dei commi 2 e 5
dell’art. 32 L. n, 69/2009 e s.m.1.

Articolo 11
Entrata in vigore

1. 11 presente regolamento entra in vigore a decorrere dalla data di approvazione dello stesso.
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